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طلب تسجيل عقد إيجار
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	جديد 
	
	تجديد 
	
	تعديل
	
	إعادة تأجير

	في حالة التجديد / التعديل / إعادة التأجير أذكر رقم تسجيل العقد (               )

يرجى التكرم بتسجيل عقد الإيجار المرفق والمبرم مع المستأجر المذكور وذلك وفقاً للبيانات المدونة أدناه: 

	بيانات العقار

	رقم سند الملكية
	
	رقم القطعة
	
	
	

	نوع العقار / الوحدة
	
	رقم العقار/الوحدة
	

	المساحة
	
	رقم الكهرباء
	
	رقم الماء
	

	اسم المنطقة
	
	رقم المنطقة
	
	اسم الشارع
	
	رقم الشارع
	

	العنوان
	

	بيانات المؤجر

	الاسم
	
	الجنسية
	

	الرقم الشخصي / قيد المنشأة
	
	الهاتف
	

	ص.ب
	
	الفاكس
	
	الجوال
	

	العنوان
	

	البريد الإلكتروني
	

	اسم من يمثله أو من ينوب عنه قانوناً
	

	الرقم الشخصي
	
	الهاتف
	
	الجوال
	

	بيانات المستأجر

	الاسم
	
	الجنسية
	

	الرقم الشخصي / قيد المنشأة
	
	الهاتف
	

	ص.ب
	
	الفاكس
	
	الجوال
	

	العنوان
	

	البريد الإلكتروني
	

	اسم من يمثله أو من ينوب عنه قانوناً
	

	الرقم الشخصي
	
	الهاتف
	
	الجوال
	

	بيانات العقد

	تاريخ العقد
	من
	
	إلى
	
	تاريخ استحقاق الإيجار
	

	الدفع
	


	شهري
	
	ربع سنوي
	
	نصف سنوي
	
	سنوي

	قيمة الدفعة
	
	مبلغ التأمين
	
	الغرض من التأجير
	

	العقار
	
	مؤثث
	
	نصف مؤثث
	
	غير مؤثث

	العقد متضمن
	
	الكهرباء
	
	الماء
	
	الهاتف
	
	التأجير من الباطن

	
اسم مقدم الطلب :
	التوقيع :



لطفاً يطبع بالآلة الكاتبة أو من خلال موقع الوزارة الإلكتروني
ملاحظة: في حال تعدد المؤجرين أو المستأجرين أرفق كشفاً منفصلاً بذلك
اختصاصات مكتب تسجيل عقود الإيجار: 

· تسجيل جميع عقود الإيجار المشمولة بأحكام القانون رقم ( 4 ) لسنة 2008م المشار إليه.
· إعداد السجلات اللازمة لتسجيل العقود المشار إليها.
· تحصيل رسوم التسجيل وغرامات التأخير المحددة بنص المادة (20) من القانون رقم (4) لسنة 2008م المشار إليه.
· منح ذوي الشأن (المؤجر/ المستأجر أو من ينوب عنهما) شهادة تفيد تسجيل عقد الإيجار.
· تزويد لجنة فض المنازعات بكافة البيانات التي تتطلبها بشأن عقود الإيجار المسجلة بالمكتب.
· إعداد تقرير شهري يتضمن حصراً لعقود الإيجار التي تم تسجيلها، والرسوم التي تم تحصيلها، ورفعه إلى مدير البلدية المختص.
· تدوين بيانات العقارات التي تم توصيل الخدمات إليها طبقاً لما يرد للمكتب من إخطارات من دوائر الخدمات.
· تدوين كافة التعديلات التي تطرأ على بيانات العقود لتي تم تسجيلها.
· الرد على استفسارات ذوي الشأن إجراءات التسجيل والمستندات اللازمة لذلك.  
إرشادات عامة
البيانات المطلوبة بالعقد : 

· بيانات المؤجر وتشمل :
· الاسم والجنسية .
· رقم البطاقة الشخصية .
· العنوان وصندوق البريد ورقم الهاتف .
· من يمثله أو من ينوب عنه قانوناً ( إن وجد ) .
· بيانات المستأجر وتشمل :
· الاسم والجنسية .
· رقم البطاقة الشخصية .
· العنوان وصندوق البريد ورقم الهاتف .
· من يمثله أو من ينوب عنه قانوناً ( إن وجد ) .
· بيانات العقار وتشمل :
· سند ملكية العقار .
· رقم الكهرباء والماء .
· اسم المنطقة الواقع بها ورقمها ( إن وجد ) .
· اسم ورقم الشارع ( إن وجد ) .
· رقم PIN للعقار ( إن وجد ) .
· رقم العقار ورقم الطابق ورقم الشقة .
· مساحة الوحدة المؤجرة ووصفها .
· بيانات العقد وتشمل : 
· تاريخ العقد .
· القيمة الإيجارية .
· الغرض من الإيجار .


_1336108557.psd

