
الحضري  التخطيط قسم – التخطيط العمراني  إدارة  

(  توحيد قسائم (أرا

  UPD-10 إجراءات تقديم الخدمة

 مكان تنفيذ الخطوة الخطوة القائم بالخطوة

  صاحب الطلب

  توحيد قسائم أرا مرفقاً معه كافة المستندات طلب تقديم

  ي حال كان السند إدارة التسجيل العقاري ي )
 خاص)

  ي حال كان السند إدارة اي لأرا والمساحة (
 مشروط لدولة)

ىحيث يتم   إدارة التخطيط العمراني لإجراء  إحالة الطلب إ
  اللازم

  التسجيل العقاري إدارة 
  او

  لأرا والمساحةإدارة ا

ى قسم التخطيط   مكتب المدير   إدارة التخطيط العمراني  الحضري لإجراء اللازمإحالة الطلب إ

ى ا  رئيس القسم ا إ ى المعاملة ومن ثم إحال   قسم التخطيط الحضري   لموظف المختصالاطلاع ع

  الموظف المختص
ي وتحويلهوإتخطيطياًالطلب دراسة   عداد نموذج عمل مسا

   لقسم المساحة العامة
  قسم التخطيط الحضري 

  قسم المساحة العامة
  تحصيل الرسوم من صاحب الطلب وإصدار إيصال الدفع

استخراج مخطط هندس للأرض المعنية بعد التوحيد وتحويل و 
  قسم التخطيط الحضري  – لإدارة التخطيط العمرانيالمعاملة 

  قسم المساحة العامة
  إدارة الأرا والمساحة

  الموظف المختص

  ي حال كان إدارة التسجيل العقاري  مخاطبة و )
 .لإصدار سند ملكية جديد السند خاص) وذلك

  ي حال كان إدارة ا مخاطبةو لأرا والمساحة (
لإصدار سند ملكية  السند مشروط لدولة) وذلك

  .جديد

- قسم التخطيط الحضري 
  إدارة التخطيط العمراني

ي   الوقت الإ جما
ى  ن اسبوع ا حسب اسبوع

من ادارة الار ورود المعاملة 
. والمساحة   


