
  الحضري  التخطيط قسم – التخطيط العمراني  إدارة

 فرز العقارات

 

 UPD-11 إجراءات تقديم الخدمة

 مكان تنفيذ الخطوة الخطوة القائم بالخطوة

  صاحب الطلب

  المستنداتقسائم أرا مرفقاً معه كافة فرز طلب  تقديم

  ي حال كان السند خاص)إدارة التسجيل العقاري ي ) 

  ي حال كان السند مشروط إدارة اي لأرا والمساحة (
 لدولة)

ى إدارة التخطيط العمراني لإجراء   حيث يتم إحالة الطلب إ
  اللازم

  إدارة التسجيل العقاري 
  او

  لأرا والمساحةإدارة ا

ى   مكتب المدير   إدارة التخطيط العمراني  قسم التخطيط الحضري لإجراء اللازمإحالة الطلب إ

ى ا  رئيس القسم ا إ ى المعاملة ومن ثم إحال   قسم التخطيط الحضري   لموظف المختصالاطلاع ع

  الموظف المختص

  دراسة الطلب من الناحية التخطيطيه:
ر  - اما بالرفض الطلب وذلك لتعارضه مع النظم والمعاي

كتاب بالرفض لادارة التسجيل التخطيطية وارسال 
 العقاري.

او الموافقة وعمل زيارة ميدانية لمعاينة الموقع والافادة  -
اما برفض الطلب وارسال كتاب لادارة التسجيل 

ى ادارة تخطيط  العقاري او الموافقة وارسال كتاب ا
  البنية التحتية لتنسيق مع الجهات الخدمية

  قسم التخطيط الحضري 

  التخطيطقسم تنفيذ 

ي حال كان المطلوب  - التنسيق مع كافة الجهات الخدمة 
ى ( ر5فرز القسيمة ا   ) قسائم او اك

ى القسيمة فرز  حالة يفقط  كهرماءوالتنسيق مع  -  إ
   أقل أو قسائم  )4(

إدارة التخطيط  – التخطيط الحضري ومن ثم يتم إفادة 
  العمراني

  إدارة تخطيط البنية التحتية

  قسم التخطيط الحضري   عند استلام الإفادات يتم تحويل المعاملة لقسم المساحة العامة  الموظف المختص



 

  قسم المساحة العامة
  تحصيل الرسوم من صاحب الطلب وإصدار إيصال الدفع

  استخراج مخطط هندس للأرض المعنية بعد التوحيد و 
  قسم المساحة العامة
  إدارة الأرا والمساحة

  الموظف المختص

  ي حال كان مخاطبة  إدارة التسجيل العقاري و )
 .لإصدار سند ملكية جديد السند خاص) وذلك

  ي حال كان إدارة ا مخاطبةو لأرا والمساحة (
لإصدار سند ملكية  السند مشروط لدولة) وذلك

  .جديد

- قسم التخطيط الحضري 
  إدارة التخطيط العمراني

ي   الوقت الإجما

ي قسم التخطيط  شهر 
الحضري الا فيما يخص دوائر 

وادارة الارا  الخدمات
  والمساحة


