
العقود قسم  – أملاك الدولةإدارة   

 بيع أرض حكومية

 

 SPD-04  إجراءات تقديم الخدمة

 مكان تنفيذ الخطوة الخطوة القائم بالخطوة

  موظف الاستقبال 
ا ومن ثم إدخال  استقبال الطلب والمرفقات والتأكد من صح

ى برنامج تطبيقات الوزارة    البيانات ع
ر    الاستقبالكاون

  قسم العقودموظف 
  استلام الطلب من خلال برنامج التطبيقات (

(يتم إفادة رئيس القسم ومدير الإدارة من خلال برنامج 
  التطبيقات)

 قسم العقود

  قسم العقودموظف 
ا مسجلة مراجعة الطلب و  التأكد من أن الأرض المطلوب شرا

ا ملكية  ي حال كو ا سند ملكية ، و باسم الدولة وصادر عل
  خاصة أو مخصصة لجهة ما يتم مخاطبة الجهة الطالبة بالرفض

 قسم العقود

  قسم العقودموظف 
مخاطبة إدارة نزع الملكية لتحديد سعر القدم المربع للأرض محل 

  الطلب
 قسم العقود

  إدارة نزع الملكية  تحديد سعر القدم المربع للأرض وإفادة قسم العقود  إدارة نزع الملكية

ى مكتب سعادة الوزير للتوجيه   قسم العقودموظف  ى الطلب ورفعه إ   قسم العقود  الاطلاع ع
 مكتب الوزير  دراسة الطلب وإصدار الموافقة   مكتب الوزير 

  موظف العقود
الموافقة يتم إعداد عقد البيع لتوقيعه من قبل كلا ي حال 

ن   ، وإفادة العميل لدفع قيمة الأرضالطرف
  قسم العقود

  العميل
ي حساب الوزارة وإحضار نسخة من وصل  إيداع القيمة المالية 

  سداد قيمة الأرض
  البنك

  موظف العقود 
ري  إحالة العقد لمكتب الوزير للتوقيع بعد توقيعه من قبل  المش

  (العميل) 
 قسم العقود

  مكتب الوزير  اعتماد العقد وتوقيعه  مكتب الوزير

  موظف العقود 
ري  مخاطبة إدارة التسجيل العقاري  ، لتسجيل الأرض باسم المش

  وإفادة الاستقبال بذلك 
 قسم العقود

  موظف الاستقبال
 لملكية من إدارة التسجيل العقاري،العميل لاستلام سند اتوجيه 

ى برنامج تطبيقات الوزارةو  اء الطلب ع   إ
ر الاستقبال   كاون

 الاستقبال موظف
 الأسباب، توضيح مع العميل إخطار يتم ، الطلب رفض حال ي(

اء ى الطلب وإ  )التطبيقات برنامج ع
ر  الاستقبال كاون

ي  يوماً  20 الوقت الإجما  


